Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert

Projektowane Postanowienia Umowy

§1
Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje zlecenie $wiadczenia — na rzecz
Departamentu Informatyzacji i Rejestrow Sadowych Ministerstwa Sprawiedliwosci,
zwanego dalej ,DIRS” — ustug, ktérych szczegdtowy zakres wskazano w Zatgczniku nr 1
do Umowy.
Przedmiot Umowy bedzie realizowany w okresie od [e] do [e], tj. przez 12 miesiecy przy
czym kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ Umowe za jednomiesiecznym okresem
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego. Zleceniodawca
zastrzega sobie mozliwos¢ skrécenia okresu wypowiedzenia, za podaniem uzasadnionej
przyczyny, do nie mniej niz 7 dni.
Przedmiot Umowy bedzie realizowany w dni robocze przez co najmniej 8 godzin dziennie
w godzinach pomiedzy 8.00 a 17.00, zgodnie z grafikiem ustalonym przez Zleceniobiorce
w uzgodnieniu ze Zleceniodawca.
Na kazde wezwanie Zleceniodawcy, wystosowane do Zleceniobiorcy nie czesciej niz
5 razy w miesigcu kalendarzowym, przedmiot Umowy bedzie realizowany poza godzinami
i dniami, o ktérych mowa w ust. 3.
Zleceniobiorca bedzie $wiadczyt ustugi w siedzibie DIRS (aktualny adres:
ul. Czerniakowska 100, 00-454 Warszawa). Strony dopuszczajg realizacje Umowy poza
siedzibg DIRS wytgcznie w uzasadnionych przypadkach i dopiero po uzgodnieniu ze
Zleceniodawca.
. W razie gdyby tgczna kwota wynagrodzenia przewidziana na realizacje przedmiotu Umowy
(§ 4 ust. 2) miata nie zosta¢ w pemni wykorzystana w okresie obowigzywania Umowy
wskazanym w ust. 2 powyzej, Zleceniodawcy przystugiwaé bedzie uprawnienie do
wydtuzenia terminu realizacji przedmiotu Umowy o okres nie diuzszy niz do catkowitego
jej wyczerpania. Takie przedtuzenie nastepuje poprzez samo powiadomienie
Zleceniobiorcy w formie pisemnej lub w formie elektronicznej i nie wymaga zawarcia
aneksu.
Jezeli taczna kwota wynagrodzenia przewidziana na realizacje przedmiotu Umowy (§ 4
ust. 2) nie zostanie w petni wykorzystana w okresie obowigzywania Umowy, Zleceniobiorcy
nie bedg przystugiwaé z tego tytutu jakiekolwiek roszczenia wobec Zleceniodawcy.
Zleceniodawcy przystuguje uprawnienie do wypowiedzenia warunkéw Umowy za
jednomiesiecznym okresem wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca
kalendarzowego. W takim przypadku, Zleceniobiorca moze w terminie miesigca od
otrzymania takiego wypowiedzenia, ztozyé Zleceniodawcy o$wiadczenie, ze tych nowych
warunkéw Umowy nie przyjmuje — w takim przypadku Umowa zakonczy sie z uptywem
okresu wypowiedzenia warunkow Umowy ziozonego przez Zleceniodawcy. Zmiany
wprowadzone w tym trybie nie wymagajg zawarcia aneksu do Umowy.

§2
Zleceniobiorca oswiadcza, ze posiada niezbedne umiejetnosci, wiedze, srodki i narzedzia
do realizacji przedmiotu Umowy.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonywania Umowy rzetelnie, to jest oszczednie,
wydajnie i skutecznie, ze szczegdlng dbatoscig o interes i dobre imie Zleceniodawcy.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie przy wykonywaniu Umowy przestrzegac przepiséw prawa,
regulaminéw wewnetrznych Ministerstwa Sprawiedliwosci oraz procedur obowigzujgcych
w obiektach Ministerstwa Sprawiedliwosci, o ile majg zastosowanie.
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Ustugi bedace przedmiotem Umowy swiadczone bedg przez Zleceniobiorce w $cistym
wspotdziataniu z personelem Ministerstwa Sprawiedliwosci, przy zachowaniu zasady
petnej wspolpracy i nalezytego dzielenia sie posiadang wiedzg i doswiadczeniem
z czionkami odpowiednich komodrek organizacyjnych DIRS, przede wszystkim zas
z pozostatymi cztonkami zespotu Wydziatu Monitora Sgdowego i Gospodarczego.
Zleceniobiorca bedzie wykonywat swoje obowigzki w terminach i formach uzgodnionych
ze Zleceniodawcg. W braku odmiennego uzgodnienia Stron, przyjmuje sie ze termin
realizacji danej czynnosci zleconej w ramach Umowy wynosi trzy dni robocze.
Zleceniobiorca nie moze odstgpi¢ od wskazanego przez Zleceniodawcy sposobu realizacji
przedmiotu Umowy, o ile nie uzyskat uprzedniej zgody Zleceniodawcy. Stosowanie
artykutu 737 Kodeksu cywilnego wytacza sie.

Zleceniobiorca odpowiada za jakos¢, terminowos$¢ i wtasciwg organizacje swiadczonych
ustug.

Zleceniobiorca moze powierzyé osobie trzeciej realizacje przedmiotu Umowy w catosci lub
czeéci tylko za uprzednig zgoda Zleceniodawcy wyrazong w formie pisemnej lub w formie
elektroniczne;j.

Zleceniobiorca nie moze zwolni¢ sie z odpowiedzialnosci poprzez powierzenie realizacji
przedmiotu Umowy osobie trzeciej.

Strony zobowigzujg sie wspotdziataé w zakresie koniecznym do sprawnej i skutecznej
realizacji przedmiotu Umowy, w szczegdlnosci niezwtocznie informowaé sie wzajemnie
0 zdarzeniach mogacych mie¢ wptyw na zakres ich praw lub obowigzkéw wynikajgcy
z Umowy. Kazda ze Stron zobowigzana jest przy tym dziata¢ w dobrej wierze i zgodnie ze
SWo0jg najlepszg wiedza.

Zleceniodawca zobowigzuje sie do zapewnienia Zleceniobiorcy dostepu do pomieszczen
Zleceniodawcy oraz udostepnienia infrastruktury, w tym sprzetu, w zakresie niezbednym
do nalezytej realizacji przedmiotu Umowy.

Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnos¢ za mienie powierzone mu przez Zleceniodawce
w zwigzku z realizacjg Umowy. Zleceniobiorca zwréci powierzone mu mienie na pierwsze
wezwanie Zleceniodawcy, nie pozniej niz w nastepnym dniu roboczym. Zleceniodawca
upowazniony jest do obcigzenia Zleceniobiorcy kosztami naprawy lub wymiany, jezeli
uszkodzenie mienia wynikto z dziatania lub zaniechania Zleceniobiorcy.

Jesli w ramach Umowy Zleceniobiorca opracuje jakiekolwiek dokumenty dotyczgce
projektéw unijnych, umiesci na nich odpowiednie logotypy tego programu unijnego.

§3
Zleceniobiorca zobowigzany jest prowadzic¢ rejestr czynnosci wykonywanych w ramach
Umowy. Rejestr powinien by¢ prowadzony w postaci elektronicznej (plik w formacie Excel),
zgodnie ze wzorem w Zatgczniku nr 2 do Umowy.
Zleceniobiorca zobowigzany jest przesyta¢ Zleceniodawcy rejestr zaktualizowany
0 czynnosci wykonane lub zlecone do wykonania w danym miesigcu kalendarzowym
w terminie tygodnia od zakonczenia kazdego miesigca kalendarzowego.
Przedmiot Umowy podlega protokolarnemu odbiorowi.
Z czynnosci odbioru Strony sporzadzg co miesigc protokdt, ktérego wzor okresla Zatgcznik
nr 3 do Umowy. Do protokotu dotgcza sie wydruk z rejestru, zawierajgcy zestawienie
czynnosci wykonanych w danym miesigcu kalendarzowym.
Protokdt stanowi podstawe do wystawienia przez Zleceniobiorce rachunku z tytutu ustug
Swiadczonych w miesigcu kalendarzowym, ktérego protokét dotyczy.

§4
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Z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu Umowy, Zleceniodawca zobowigzuje sie zaptacic¢
Zleceniobiorcy wynagrodzenie w wysokos$ci [e] ([e] i 0/100) ztotych za jedng godzine
Swiadczenia ustug.

taczne wynagrodzenie Zleceniobiorcy za caly okres obowigzywania Umowy nie
przekroczy [e] ([e] i [#]/100) ztotych netto tj. [¢] ([¢] i [#]/100) ztotych brutto.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa powyzej jest ryczattowe, tj. obejmuje wszystkie niezbedne
koszty realizacji przedmiotu Umowy, w szczegdlnosci koszty materiatow i poniesionych na
srodki transportu, optaty administracyjne, skfadki, podatki i inne naleznosci
publicznoprawne, z wylgczeniem zaliczek na podatek dochodowy od os6b fizycznych
i skladek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, ktére od wynagrodzenia umownego
Zleceniobiorcy optaca jako ich pfatnik Ministerstwo Sprawiedliwosci. Zleceniobiorcy nie
przystuguje zadna dodatkowa zapfata z tytutu wzrostu cen, zmiany lub wprowadzenia
nowych podatkow.

Stosowanie artykutow 742 i 743 Kodeksu cywilnego wytgcza sie.

Okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.

Po zakonczeniu kazdego okresu rozliczeniowego, co do ktérego Zleceniobiorca nabyt
prawo do wynagrodzenia, Zleceniobiorca wystawi Zleceniodawcy rachunek obejmujgcy
wynagrodzenie za godziny swiadczenia ustug w danym okresie rozliczeniowym (tj. iloczyn
liczby godzin, w ktérych Zleceniobiorca faktycznie i nalezycie $wiadczyt ustugi w danym
miesigcu kalendarzowym oraz stawki godzinowej brutto okreslonej w ust. 1).

Z naleznego Zleceniobiorcy wynagrodzenia, Zleceniodawca potrgci zaliczke na podatek
dochodowy od oséb fizycznych i skfadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
stosownie do oswiadczenia do celow podatkowych i skladkowych, ztozonego przez
Zleceniobiorce.

Rachunki wystawiane przez Zleceniobiorce powinny by¢ zgodne z oswiadczeniem,
o ktérym mowa w ust. 7. Wz6r rachunku stanowi Zatgcznik nr 4 do Umowy.
Zleceniodawca zobowigzany jest do zaptaty wynagrodzenia w ciggu 21 dni od dnia
dostarczenia do Departamentu Informatyzacji i Rejestrow Sgdowych prawidtowego pod
wzgledem merytorycznym i formalnym rachunku. Dane ptatnika do rachunku: Ministerstwo
Sprawiedliwosci, Aleje Ujazdowskie 11, 00-567 Warszawa, NIP: 5261673166.

§5
Zleceniodawca wyznacza jako koordynatora(éw) w zakresie odbioru ustug w toku realizacji
niniejszej Umowy nastepujgce osoby:
1) [e], tel. [o], e-mail [e],
2) [e], tel. [e], e-mail [e],
Zmiana koordynatora nastepuje poprzez samo powiadomienie Zleceniobiorcy w formie
pisemnej lub w formie elektronicznej i nie wymaga zawarcia aneksu.

§6
Zleceniobiorca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszystkiego o czym
dowiedziat sie w zwigzku z realizacjg przedmiotu Umowy lub chocby przy tej okaz;ji.
Przed przystgpieniem do realizacji przedmiotu Umowy, Zleceniobiorca zobowigzany jest
do podpisania oswiadczenia o zachowaniu poufnoéci informaciji, ktérego wzor stanowi
Zatgcznik nr 5 do Umowy.
Przed przystgpieniem do czynnosci przetwarzania danych osobowych, ktdrych
administratorem jest Zleceniodawca lub ktére zostaty powierzone Zleceniodawcy do
przetwarzania, Strony zawrg umowe O powierzenie przetwarzania danych osobowych
o tresci zasadniczo zgodnej ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 6 do Umowy.

§7
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Zleceniodawcy przystuguje uprawnienie do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem
natychmiastowym, w przypadku istotnego naruszenia Umowy przez Zleceniobiorce,
a w szczegolnosci w przypadku, gdy :

1) suma kar umownych naliczonych przez Zleceniodawce na podstawie ust. 4 ponizej
przewyzszy 3% tgcznego wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 ust. 2,

2) Zleceniobiorca nie sSwiadczyt ustug przez okres nastepujgcych po sobie 3 dni
roboczych,

3) Zleceniobiorca nie swiadczyt ustug przez okres w sumie 5 dni roboczych;

4) Zleceniobiorca naruszyt okreslone w Umowie zasady ochrony danych osobowych,
poufnosci lub wspétdziatania z Zleceniodawca.

Za istotne naruszenie uwaza sie takie naruszenie, ktére powoduje taki uszczerbek, ktory

w spos6b zasadniczy pozbawia Strone tego, czego zgodnie z Umowg miata prawo

oczekiwa¢ i co mogta przewidzie¢ Strona dokonujgca istotnego naruszenia. Istotne

naruszenie moze miec¢ posta¢ zaréwno dziatania, jak i zaniechania.

Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania zwigzane

z realizacjg Umowy, chyba ze szkoda nastgpita wskutek sity wyzszej albo z wytgcznej winy

Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy nastepujgce kary umowne:

1) w wysokosci 10% tgcznego wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 ust. 2 za kazdy
stwierdzony przypadek ujawnienia, w okresie obowigzywania Umowy lub po jej
wygasnieciu, informacji poufnych lub danych osobowych, ktérych administratorem jest
Zleceniodawca lub ktore zostaty powierzone Zleceniodawcy do przetwarzania,

2) w wysokosci 10% tacznego wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 ust. 2 w razie
wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym,

3) w wysokosci 1% tgcznego wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 ust. 2 za kazdy
stwierdzony przypadek nieobecnosci w czasie, o ktérym mowa § 1 ust. 3-4,

4) w wysokosci 0,5% tgcznego wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 ust. 2 za kazdy
dzien opoznienia w realizacji danej czynnosci zleconej w ramach Umowy,

5) w wysokosci 0,5% tgcznego wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 ust. 2 za kazdy
stwierdzony przypadek nienalezytego wykonania Umowy.

Zleceniodawca ma prawo potraci¢ kary umowne z wynagrodzenia Zleceniobiorcy.

W przypadku, gdy kary umowne nie pokrywajg faktycznie poniesionych szkéd,

Zleceniodawca moze dochodzi¢, na zasadach ogdlnych, odszkodowania uzupetniajgcego.

§8
Umowa wchodzi w zycie (obowigzuje) z chwilg zawarcia.
Prawo wiasciwe dla Umowy to prawo obowigzujgce w Rzeczpospolitej Polskiej.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego
0 zleceniu.
Przez dni robocze rozumie sie dni od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy.
Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej Umowy, wypowiedzenie Umowy, wypowiedzenie
warunkéw Umowy przez Zleceniodawcy, oswiadczenie Zleceniobiorcy o braku zgody na
nowe warunki Umowy, jak rowniez rozwigzanie Umowy za zgodg obu Stron, wymaga dla
swojej waznosci zachowania formy pisemnej lub formy elektroniczne;.
Zleceniobiorca nie jest uprawniony do przeniesienia praw, obowigzkow, ani wierzytelno$ci
wynikajgcych z Umowy na osobe trzecig bez zgody Zleceniodawcy wyrazonej w formie
pisemnej lub w formie elektronicznej pod rygorem niewaznosci.
Z chwilg wygasniecia Umowy, w mocy pozostajg postanowienia Umowy, ktére ze wzgledu
na swoj charakter, cel oraz znaczenie mogg by¢ stosowane takze po jej wygasnieciu.
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8. Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla
Zleceniodawcy i jeden dla Zleceniobiorcy.

9. Zalgczniki stanowigce integralng czes¢ Umowy:

1) Zatgcznik nr 1 — zakres ustug

2) Zatgcznik nr 2 — rejestr czynnosci (wzor)

3) Zatgcznik nr 3 — protokoét miesieczny odbioru (wzor)

4) Zatgcznik nr 4 — rachunek (wzor)

5) Zatacznik nr 5 — oswiadczenie o zachowaniu poufnosci informacji (wzor)

6) Zatgcznik nr 6 — umowa o powierzenie przetwarzania danych osobowych (wzér)

9. W trakcie obowigzywania Umowy, Zleceniodawca uprawniony jest zmieni¢ wzoér rejestru
czynnosci dotgczony jako Zatgcznik nr 2, wzor protokotu miesiecznego odbioru dotgczony
jako Zatgcznik nr 3 lub wzor rachunku dotgczony jako Zatgcznik nr 4. Taka zmiana
nastepuje poprzez samo powiadomienie Zleceniobiorcy w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej i nie wymaga zawarcia aneksu.

ZLECENIODAWCA: ZLECENIOBIORCA:
w , dnia 2021 r. w , dnia 2021 r.
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